Org. 021-2 -11

Zarzadzenie Nr 2/2011
Dyrektora Biblioteki Publicznej m. st. Warszawy —
Biblioteki Glownej Wojewodztwa Mazowieckiego
z dnia 20 stycznia 2010 r.
w sprawie powolania Komisji Przetargowej

Na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (- t.j. Dz.U. 2010 Nr
113, poz. 759 ) oraz Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Bibliotece Publicznej m. st.
Warszawy — Bibliotece Gtownej Wojewodztwa Mazowieckiego zarzadza sig¢ co nastgpuje:

§1
1. Powoluje sie Komisje Przetargowg w skladzie:

Zofia Pastor — przewodniczjca,
Marta Wieckowska
Krystyna Modzelewska

Zadaniem Komisji Przetargowej jest przeprowadzenie w zakresie podanym ponizej postgpowania o
udzielenie zamdwienia w trybie zapytania o cen¢ o wartosci ponizej 193 000 euro, ktorego
przedmiotem jest: Dostawa artykuléw biurowych Spr. GOSP. 216-1-11

3. Otwarcie ofert odbedzie sie w dn. 28.01.2010r. o godz. 14:00 w Dziale Gospodarczym, w siedzibie
Biblioteki wejscie C.

4. Komisja Przetargowa bedzie pracowac zgodnie z zasadami okreslonymi ustawg z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych, ( t.j. Dz.U. 2010 Nr 113, poz. 759 ze zm. ) oraz Regulaminu
udzielania zamowien publicznych w Bibliotece Publicznej m. st. Warszawy — Bibliotece Glownej

Wojewodztwa Mazowieckiego

§ 2
1. Do zadan kazdego cztonka Komisji Przetargowe] nalezec¢ bgdzie:
1) zapoznanie sie z trescig Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia
2) uczestnictwo w publicznym otwarciu ofert
3) po zapoznaniu si¢ ze wszystkimi oswiadczeniami 1 dokumentami zlozonymi przez
Wykonawcow, zlozenie przewodniczagcemu Komisji pisemnego oswiadczenia, o braku lub
istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust.1 ustawy,
4) sprawdzanie oferty pod wzgledem zgodnosci z trescig Specyfikacji,
5) ocena spelniania warunkow stawianych Wykonawcom
6) indywidualna ocena ofert niepodlegajacych odrzuceniu, na podstawie kryteriow podanych w
specyfikacji i umieszczeniu tej oceny na wiasciwym druku ZP
7) przygotowanie propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteriow oceny ofert.
podanych w SIWZ badZz przygotowanie wniosku o uniewaznienie postgpowania na skutek
zaistnienia okolicznosci wymienionych w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp
2. Do zadan Przewodniczacego Komisji Przetargowej naleze¢ bedzie przede wszystkim:
1) podanie do publicznej wiadomosci kwoty przeznaczonej na sfinansowanie zamowienia,
odpakowanie ofert, odczytanie adresu i nazwy Wykonawcy, ktorego oferta jest otwierana,
ceny i tych elementéw oferty, ktore podlegaja ocenie wyznaczonymi w Specyfikacji kryteriami
2) odebranie od cztonkéw Komisji o$wiadczen, o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych
mowa w art. 17 ustawy:
3) w razie takiej koniecznosci zgloszenie Koordynatorowi zamowien publicznych wylgczenia
| cztonka Komisji z czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia,
ﬁ%) wyznaczanie termindéw posiedzen Komisji oraz prowadzenie tych posiedzen




§) wyznaczenie z posrod cztonkéw Komisji osoby dokumentujacej przebieg prac

6) nadzorowanie prawidiowego dokumentowania przebiegu prac Komisji

7) przedstawienie na druku ZP pisemnej propozycji wykluczenia wykonawcoéw, w przypadku
koniecznosci wykluczenia wykonawcow nie spetniajgcych warunkow art. 24 ust. 1 i 2 ustawy.

8) przedstawienie na druku ZP pisemnej propozycji, odrzucenia ofert, w przypadku koniecznosci
odrzucenia ofert na podstawie art. 89 ustawy i art. 24 ust. 4 (odrzucenia ofert wykonawcow
wykluczonych)

9) przedstawienie pisemnej propozycji, zawartej w wypelnionym formularzu protokotu ZP.
wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteriow oceny ofert podanych w specyfikacji.

10) ztozenie Koordynatorowi zamdwien publicznych, niezwlocznie po zakonczeniu sprawdzania i
oceny ofert, wypelnionego protokotu postepowania ZP wraz z zalacznikami oraz wszystkich
pozostatych dokumentoéw dotyczgcych prowadzonego postepowania (roéwniez ofert)

11) w przypadku koniecznosci uniewaznienia postepowania na skutek wystgpienia okolicznosci
wymienionych w art. 93 ustawy, przygotowanie pisemnego wniosku o uniewaznienie
postgpowania, adresowanego do Dyrektora Biblioteki i niezwloczne przekazanie tego wniosku
Koordynatorowi zamowien publicznych

§3

Komisja konczy swoja dziatalno$¢ z dniem zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego, o ktérym mowa w § 1 niniejszego Zarzadzenia.

§ 4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




